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1 PRED VYPRACOVANIM ZIADOSTI O PROJEKT

Skor ako zaénete vypliiat Ziadost o projekt (dalej len ,Ziadost”), preditajte si dosledne Vyzvu
na predkladanie Ziadosti o projekt a skontrolujte, & splfiate podmienky poskytnutia
projektového grantu, ktorymi su:

- Opravnenost ziadatela a partnera’

- Opravnenost realizovanych aktivit

- Casova opravnenost

- Opravnenost nakladov/vydavkov

1.1 Opravnenost Ziadatela a partnera

Opravnenym Ziadatelom o finanéné prostriedky zo Stipendijného programu EHP Slovensko
(dalej aj ,SP EHP*) je strednd alebo vysokd kola zriadena ako pravnicka osoba v SR resp.
v niektorom z donorskych Statov, t. j. v Noérsku, na Islande alebo v Lichtenstajnsku (nie
jednotlivec). Ziadatelia zriadeni ako pravnické osoby v SR, t. j. so sidlom na Slovensku, su
definovani zadkonom o vysokych $kolach?, resp. zdkonom o vychove avzdelavani (3kolsky
zékon)® (dalej len ,Ziadatel zo Slovenska“). Zahrani¢ni Ziadatelia, musia mat sidlo
v niektorom z donorskych statov, v Norsku, na Islande alebo v Lichtenstajnsku (dalej len
,Ziadatel z donorského Statu“).

Opravnenym partnerom je strednd alebo vysoka $kola so sidlom v niektorej z krajin: Nérsko,
Island, Lichtenstajnsko, resp. Slovensko.

Opravneny Ziadatel zo Slovenska musi mat minimdlne jedného opravneného partnera
z minimalne jedného donorského Statu (Norsko, Island, Lichtenstajnsko) a to strednu alebo
vysoku $kolu. Ziadatelia z donorskych $tatov musia mat minimélne jedného opravneného
partnera zo Slovenska - strednu alebo vysoku Skolu. Pri existencii takéhoto partnerstva je
mozné pri aktivite b) ,Organizacia pripravného stretnutia” zapojit aj iny typ partnera, a to
tzv. organizaciu praxe4 alebo externu vzdelavaciu instituciu opravnenu skolit doktorandov so
sidlom na Slovensku (SAV) alebo iny subjekt opravneny poskytovat vysokoskolské
vzdeldvanie v Norsku, na Islande, v Lichtenstajnsku.

Ziadatel avsetky partnerské organizacie musia vyjadrit pisomny suhlas s Géastou na
pripravnej navsteve/stretnuti ako aj deklarovat zaujem o buducu spolupracu. Suhlas musi
byt podpisany Statutarnym zastupcom/opravnenou osobou tejto organizacie.

! Partnerskou organizaciou, resp. partnerom sa v celom texte Prirucky rozumie potencialna partnerska organizacia, resp.
potencidlny partner v sulade s¢&l. 2.3 Usmernenia pre programy spadajlce do programovej oblasti FM EHP Stipendia
a programovej oblasti Bilaterdlny Stipendijny program z Nérskych grantov tzn., Ze nejde o partnera projektu ako je
definovany v Systéme riadenia FM EHP a NFM a ¢l. 1.5, bod 1(w) Nariadenia o implementacii FM EHP 2009-2014.

2 74kon &. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach (§ 2, Ods. 2, pism. a), b), c))

* Zakon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani ($kolsky zakon) (§ 32)

* Prevazne z neakademického sektora, napr. podnik alebo neziskova organizacia so sidlom v niektorej z krajin
Slovensko, Nérsko, Island, Lichtenstajnsko, ktorej zapojenie sa predpokladd v ramci pripravovaného projektu.



1.2 Opravnenost realizovanych aktivit

Ziadatelia zo Slovenska mozu realizovat pripravni navstevu u partnera v zahranici, alebo
organizovat stretnutie na Slovensku pre partnerov zo zahranidia, i slovenskych partnerov.
Ziadne vydavky na Ucast slovenskych partnerov viak v tomto pripade nie st opravnené.

Zahranic¢ni Ziadatelia z donorskych statov mézZu realizovat pripravnu navstevu na Slovensku,
alebo organizovat pripravné stretnutie vo svojej domovskej krajine pre partnera zo
Slovenska, ako aj dalSich zahraniénych partnerov z donorskych statov. Obdobne, Ziadne
vydavky partnerskych organizacii z domovskej krajiny Ziadatela nie su opravnené.

1.2.1 Aktivita a) Pripravné navstevy

Vradmci realizacie pripravnej ndvstevy sa predpokladd vycestovanie 1, maximalne 2
zastupcov Ziadatela do hostujicej organizacie. Ak chce Ziadatel vyslat na navstevu
v zahrani¢i dvoch svojich zamestnancov, je potrebné toto vo formuldri Ziadosti nalezite
vysvetlit.

Ak sa na planovanej navsteve predpokladd spolupraca s viacerymi organizdciami, je vhodné
uvazovat o realizacii aktivity b), kde organizator v cielove] krajine poda Ziadost o projekt na
organizaciu stretnutia pre vSetkych partnerov.

1.2.2 Aktivita b) Organizacia pripravného stretnutia

Ak si Ziadatel zvoli aktivitu b) predpoklada sa, Ze zorganizuje stretnutie pre partnerov zo
zahranidia. Ziadatelovi je poskytnuty grant na financovanie cestovnych a pobytovych
nakladov a cestovného poistenia zastupcov zahraniénych organizacii. Rovnako plati
podmienka, Ze za jednu organizaciu sa modzZe zUcastnit jeden zastupca, v odévodnenych
pripadoch dvaja. Na stretnuti organizovanom Ziadatefom sa mézu zucastnit aj potencialni
partneri z krajiny Ziadatela, avsak Ziadne ich naklady nemézu byt financované z grantu. Pri
Ucasti zastupcov z organizacie praxe, resp. z externej vzdeldvacej organizacie je potrebné
v Ziadosti vysvetlit zapojenie tohto partnera v planovanom projekte.

Pripravné navstevy aj stretnutia musia byt realizované s cielom dalSej spoluprace v ramci
Stipendijného  programu EHP Slovensko asU priamo prepojené na nadviazanie
spoluprace/pripravu projektovej Ziadosti pre jedno z tychto opatreni:

e Projekty institucionalnej spoluprace medzi vysokymi skolami

e Projekty institucionalnej spoluprace v stredoskolskom vzdelavani

V pripade, Ze sa pripravna navsteva/stretnutie sustreduje na viacero opatreni, vo formulari
Ziadosti je potrebné si zvolit prevaZujuce zameranie a v opise ciela a obsahu planovanej
navstevy/stretnutia je mozné uviest Sirsi rozsah aktivity.



1.3 Casova opravnenost

Spravca programu si vyhradzuje prdvo o Ziadosti rozhodnut do 4 tyzdnov od terminu
dorucenia Ziadosti, preto je potrebné Ziadost o projekt predlozit minimalne 1 mesiac pred
planovanou navstevou/stretnutim. Nakolko sa Ziadosti hodnotia priebezne v poradi, v akom
boli dorucené (systém FIFO — first in, first served/out”), mbze do6jst k vyCerpaniu finanénych
prostriedkov alokovanych na vyzvu esSte pred planovanym ukoncenim vyzvy. V takom
pripade bude na webovej stranke programu’ zverejnend informécia o prerozdeleni alokécie.

Pripravné navstevy/stretnutia mézu trvat maximalne 5 dni, vratane dopravy. Prvym driom
opravnenosti vydavkov je den nasledujici po dni uzatvorenia Projektovej zmluvy medzi
SAIA, n. o. aprijimatelom projektového grantu. Posledny den oprdvnenosti aktivit
a opravnenosti vydavkov je stanoveny vo vyzve.

Po uzatvoreni Projektovej zmluvy mbze byt termin realizacie navstevy/stretnutia upraveny
po vzajomnej dohode prijimatela a partnerov, pricom k uskuto¢neniu mobility moze doéjst aj
skor ako jeden mesiac po podani Ziadosti. O takejto zmene musi prijimatel informovat
Spravcu programu vopred e-mailom. Pri realizacii stretnutia/navstevy musi byt zohladneny
princip ekonomického vynakladania finan¢nych prostriedkov.

1.4 Opravnenost nakladov/vydavkov

Opravnenymi vydavkami su:
e cestovné naklady
e cestovné poistenie
e pobytové naklady formou dennych nahrad

Cestovné ndklady a ndklady na cestovné poistenie su preplacané na zdaklade skutocne
vynaloZenych vydavkov do vysky stanovenej v rozpocte Ziadosti, maximalne vsak do vysky
700 EUR na osobu.

Pobytové naklady (stravné, ubytovanie, miestna doprava, nevyhnutné vedlajsie vydavky) su
kalkulované a vyplacané na zaklade nizsie uvedenych pausalnych sim:

- 210 EUR na osobu/den pri pobyte v donorskych statoch

- 100 EUR na osobu/den pri pobyte na Slovensku
Podrobné informacie o vypocéte vysky projektového grantu su uvedené v Casti 4.2 tejto
Prirucky.

2 ON-LINE SYSTEM NA PODAVANIE ZIADOSTI

Ziadost o projekt v ramci vyzvy na Pripravné navstevy a stretnutia je mozné predlozit iba
elektronicky, a to cez on-line systém na poddvanie Ziadosti, ktory je pristupny cez webovu
stranku Programu www.spehp.saia.sk, resp. www.eeasp.saia.sk. Termin (den a ¢as) podania
Jiadosti je rozhodujuci v procese priebeiného hodnotenia avyberu Ziadosti. Ziadosti
dorucené iba v tlaéenej/papierovej forme nebudu akceptované.

5 . .
www.spehp.saia.sk, resp. www.eeasp.saia.sk



http://www.spehp.saia.sk/
http://www.spehp.saia.sk/

2.1 Registracia a prihlasenie sa do on-line systému na podavanie ziadosti

Pred vyplnenim a podanim samotne] Ziadosti je potrebné sa prihlasit do systému, resp. sa
registrovat. Pomocou odkazu ,,Prihlasit sa“ vIavom menu webovej stranky Programu sa
dostanete k registracnému formuldru. Zaregistrovat je potrebné organizaciu, v mene ktorej
predkladate Ziadost o projekt. Udaj ,Nazov organizacie Ziadatela” nie je moZné v Ziadosti
zmenit.

2.2 Praca so Ziadostou

Po prihlaseni do on-line systému na podavanie Ziadosti moZete podat novu Ziadost, alebo sa
v Casti ,Moje ziadosti“ vratit k uloZzenej rozpracovanej zZiadosti, resp. k uz podanej Ziadosti.

Po odoslani Ziadosti o projekt nie je mozné v nej vykonavat zmeny.
Sposob vyplnenia formuldra Ziadosti je uvedeny v Casti 3 tejto Prirucky.

Ziadost je moiné cez systém odoslat len v pripade, ak st vyplnené vietky povinné polia. Pred
odoslanim je potrebné nahrat do systému elektronické verzie vietkych povinnych priloh®. Ak
sa jedna o prilohy, ktoré si vyzaduju podpis, do systému je potrebné nahrat oskenovanu
verziu podpisaného originalu (vo formate .pdf alebo .jpg).

3 POKYNY NA VYPLNENIE FORMULARA ZIADOSTI

Vzor formularu Ziadosti tvori prilohu €. 1 Vyzvy na predkladanie Ziadosti o projekt. Dokument
sa v MS Word nevypliia! SlGzi len ako predloha na nahliadnutie. Formular sa vypliia priamo
v on-line systéme na podavanie Ziadosti. Pri vyplfiani formuldru priamo v on-line systéme na
podavanie Ziadosti si Ziadatel vyberie formular podla typu svojej organizacie — stredna skola
resp. vysoka $kola. Pri vyplfiani sa formular interaktivne meni podla zadanych informacii (ako
napr. podla typu aktivity, poctu partnerskych organizacii, atd.).

Informacie uvedené vo formulari Ziadosti sa povazuju za zavazné. V pripade nesuladu udajov
vo formuldri a ostatnych castiach Ziadosti, sa za smerodajné budu povaZovat Udaje uvedené
vo formulari ziadosti.

3.1 Informacie o ziadatelovi

V tejto Casti je potrebné vyplnit zakladné identifikané Udaje o projekte a organizacii
Ziadatela. Niektoré polia je potrebné vyplnit v anglictine.

e Nazov projektu (slovensky aj anglicky) — uvedte nazov aktualnej Ziadosti o pripravnu
navstevu/stretnutie, nie nazov planovanej budicej spoluprace. Nazov projektu
uvadzajte v ostatnych dcastiach Ziadosti v rovnakom zneni, aké ste uviedli vo
formulari.

e NAazov organizdcie Ziadatela je automaticky generovany z registracného formulara
prihlaseného uZivatela. Nazov v angli¢tine je potrebné doplnit.

e Podla typu Ziadatela:

e Spbsob vyplnenia, resp. pripravy povinnych priloh Ziadosti o projekt je vedeny v Casti 4 tejto Prirucky.



o SS—doplni informéciu o zamerani poskytovaného vzdelania
o VS —doplni informéciu o fakulte/Ustave, ktora predklada Ziadost o projekt
e Ciefom Pripravnych ndavstev a stretnuti ma byt najma naplanovanie spoloéného
projektu, predovsetkym pripravenie projektového zdmeru pre jedno z dalSich
opatreni Stipendijného programu EHP Slovensko. V polozke Ciel navitevy/stretnutia
je preto potrebné vybrat niektoré z dalsich opatreni SP EHP, ktoré najviac zodpovedd
cielu a obsahu vasho planovaného stretnutia/navitevy’.
o Projekty institucionalnej spoluprdce medzi vysokymi Skolami
o Projekty institucionalnej spoluprace v stredoskolskom vzdelavani
e Uvedte Uplnu adresu sidla organizacie Ziadatela. Tato adresa bude v pripade Uspesnej
Ziadosti pouZita na pripravu Projektovej zmluvy.

3.2 Statutarny zastupca ziadatela

Uvedte meno, poziciu a kontaktné udaje Statutdrneho zdastupcu vasej organizacie, resp.
opravnenej osoby, ktorej suhlas predlozite v rdmci prilohy €. 5 Ziadosti o projekt. Tieto Udaje
budu v pripade UspeSnej Ziadosti pouZzité na pripravu Projektovej zmluvy. V pripade
opravnenej osoby je potrebné doloZit aj opravnenie, na zaklade ktorého mébze tato osoba
konat v mene $tatutarneho zastupcu.®

3.3 Kontaktna osoba

Uvedte meno, poziciu a kontaktné udaje osoby, ktord bude zodpovedna za realizaciu
Pripravnej ndvstevy/stretnutia a pripravu Ziadosti. Komunikdcia ohfadom hodnotiaceho
a vyberového procesu Ziadosti o projekt bude zasieland na e-mailovu adresu kontaktnej
osoby.

3.4 Typ aktivity — Navsteva v zahranici

3.4.1 Ucéastnik mobility 1

Uvedte kontaktné informacie o osobe, ktora vycestuje na planovand navstevu do
partnerskej organizacie v zahranici.

3.4.2 Ucastnik mobility 2

Ak sa navstevy zucastnia dvaja zastupcovia z vasej organizdacie, uvedte spolu s kontaktnymi
informaciami aj zdovodnenie potreby Ucasti dvoch os6b.

3.4.3 Hostujlca organizacia
Uvedte zakladné identifikacné udaje o hostujicej (vasej partnerskej) organizécii, ktora
prijme zastupcov z vasej organizacie v zahranici.

7 Vizhladom na termin uzavierky vyzvy na predkladanie Ziadosti o Mobilitné projekty medzi vysokymi Skolami si
dovolujeme upozornit, Ze realizacia Pripravnej navstevy/stretnutia v suvislosti s pripravou Ziadosti o Mobilitny
projekt medzi vysokymi skolami nie je mozna a Spravca programu si vyhradzuje pravo takéto Ziadosti vylucit
z dévodu nesplnenia kritérii opravnenosti ziadosti.

8\ pripade VS so sidlom na Slovensku je $tatutdrnym zastupcom rektor VS. Dekan fakulty musi mat opravnenie
konat v mene VS (nemusi byt notarsky overené). Do on-line systému na podavanie Ziadosti je potrebné nahrat
napr. scan splnomocnenia, Statutu vysokej Skoly a pod.



3.4.4 Kontaktna osoba v hostujticej organizacii

Uvedte meno, poziciu a kontaktné udaje osoby, ktord bude zodpovedna za realizaciu
Pripravnej ndvstevy v hostujucej (vasej partnerskej) organizacii.

3.5 Typ aktivity — Organizacia stretnutia na Slovensku

Ak planujete zorganizovat stretnutie pre zastupcov viacerych organizacii, je potrebné uviest
vietky identifikatné a kontaktné informacie ako o uUcastnikoch stretnutia, tak oich
vysielajucich (vasich partnerskych) organizaciach.

3.5.1 Ucastnik stretnutia 1

V zavislosti od typu partnerskej organizacie uvedte o aké pracovisko/fakultu/ustav sa jedna.
Daldieho uc&astnika stretnutia pridate pomocou tla¢idla ,Pridat dalSieho G€astnika mobility“.

3.6 Termin planovanej navstevy/stretnutia

e Den odchodu:
o v pripade aktivity a) uvedte planovany den odchodu do zahranicia;
o v pripade aktivity b) uvedte najskorsi planovany den odchodu zastupcu
partnerskej organizacie.
e Prvy pracovny den aposledny pracovny den: uvedte rozpatie dni, pocas ktorych
planujete realizovat pracovné stretnutie/stretnutia.
e Den navratu:
o v pripade aktivity a) uvedte planovany den ndvratu zo zahranidia;
o vpripade aktivity b) uvedte najneskorsi planovany def ndvratu zastupcu
partnerskej organizacie do domovskej krajiny.

3.7 Miesto konania navstevy/stretnutia

Uvedte kde sa bude konat ndvsteva/stretnutie a v pripade aktivity b) aj pocet ucastnikov
organizovaného stretnutia.

3.8 Informacie o navsteve/stretnuti

Strucne popiste ¢i existuje aktivna spolupraca medzi vaSou a partnerskou organizaciou,
prepojenie pldnovanej navstevy/stretnutia na ciele Stipendijného programy EHP Slovensko
ako aj ciel planovanej navstevy/stretnutia a nacrt témy buducej spoluprace. Polia su textovo
obmedzené (limity su uvedené priamo vo formulari), detailnejSi popis ciela a obsahu
planovanej navstevy/stretnutia tvori priloha €. 1 Ziadosti o projekt.

3.9 Rozpocet

Do tabulky rozpoctu vpisSte hodnoty z harku ,Sumar” prilohy ¢. 2 Ziadosti o projekt —
Rozpocet. PodrobnejSie informacie o vyplneni tejto prilohy si uvedené v ¢asti 4.2 tejto
Prirucky.



4 PRILOHY ZIADOSTI O PROJEKT

Jednotlivé prilohy Ziadosti o projekt je potrebné predloZit elektronicky cez on-line systém na
poddvanie Ziadosti. Pri prilohach, ktoré si vyZzaduju podpis zodpovednej osoby je potrebné
predlozit oskenovanu verziu vyplnenej a podpisanej prilohy. V pripade schvalenia Ziadosti
o projekt bude potrebné zaslat vytlaceny formular Ziadosti spolu s prilohami v 1 origindlia 1
képii posStou na adresu Spravcu programu uvedenu v Casti 9 tejto Prirucky.

4.1 Ciel a obsah planovanej navstevy/stretnutia

Prilohu ¢. 1 Ciel a obsah planovanej navstevy/stretnutia je potrebné vyplnit prevaine po
slovensky. V anglickom jazyku sa vypiiia len ¢ast 4 prilohy.

Hlavi¢ku vyplniite podla Udajov zadanych vo formulari Ziadosti. Pri dalSich castiach prilohy
postupujte podla sprievodného textu uvedeného priamo v predlohe prilohy, pricom je
potrebné respektovat maximalny rozsah vyplneného textu.

Cast 4, Zhrnutie v anglickom jazyku, by mala obsahovat najma tie informdcie, ktoré boli
poskytnuté aj po slovensky. Vyjadrite sa tiez k prebiehajlucej spolupraci medzi vasou
organizaciou a organizaciou Ziadatela tak, ako ste uviedli vo formulari Ziadosti po slovensky.

4.2 Rozpocet

Priloha €. 2 Rozpocet Ziadosti o projekt je zamknuty dokument, v ktorom mdZete upravovat
— vpisovat — len do farebne oznadenych poli. Ostatné Gdaje su automaticky dopliané
a vypocitavané. Pozostava zo slovenskej a anglickej verzie.

V hérku ,,Sumar” je nutné vyplnit farebne oznacené polia:
e nazov projektu, tak ako ste ho uviedli vo formulari Ziadosti
e Ziadatel, teda ndzov organizacie Ziadatela
e vpoli ,Aktivita“ oznacte, ktoru aktivitu planujete realizovat. V dalSich castiach
rozpo¢tu vypliiajte len polia prisluiné k danej aktivite.
e ostatné polia oznatené bielou farbou v harku ,Sumar“ nevyplifiajte. Doplnia sa
automaticky z ddajov zadanych v harku , Vypocet”.

V harku , Vypocet” vyplnte farebne oznacené polia pre kazdého Ucastnika osobitne v rdmci
aktivity, ktoru planujete realizovat:

e trvanie navstevy (v dnoch) — uvedte celkovy pocet dni trvania navstevy/stretnutia
vratane cesty (trvanie pripravnej navstevy alebo stretnutia moze vratane cesty trvat
maximalne 5 dni; dni pocas ktorych je pracovna cesta prerusend nezaratavajte),

e cestovné ndaklady acestovné poistenie — uvedte vySku cestovnych nakladov
a poistenia. V pripade, ak eSte nemate napr. rezervovanu letenku, uvedte
odhadovanu vysku cestovného. Cestovné ndklady a cestovné poistenie su vsak
prepldcané maximdlne do vysky 700 EUR na osobu (na zaklade skutocne
vynaloZenych vydavkov).

e pobytové naklady — toto pole nevyplfiajte. Pobytové naklady sa poéitaju automaticky
zo zadanych Udajov. Pobytové naklady zahffaju stravné, ubytovanie, miestnu



dopravu a nevyhnutné vedlajSie vydavky a su kalkulované a vyplacané na zaklade

nasledovnych pausdlnych sum:

- 210 EUR na osobu/den pre slovenského ucastnika pri ceste do Nérska, na Island

a do Lichtenstajnska,

- 100 EUR na osobu/den pre ucastnika z donorskych statov pri ceste na Slovensko.
V den odchodu zo zahranicia prinalezi ucastnikovi mobility tretina z vysSie uvedenej
sumy (t. j. 70 EUR/na den pre slovenského ucastnika do donorskych statov, 33,30
EUR/na den pre ucastnika z donorskych statov na Slovensko). Za den, kedy ucastnik
navstevy/stretnutia prerusi pracovnu cestu, t. j. nevykondva pracovné cinnosti
sUvisiace s Pripravnou navstevou/stretnutim, nema narok na vyplatenie pobytovych
nakladov.

e spolu—suma je vypocitana automaticky.

Vsetky uUdaje zadané avypocitané v harku ,Vypocet” sa automaticky zobrazia do harku
,Sumar”. Tieto sumy (Cestovné ndklady, cestovné poistenie, pobytové naklady a celkové
vydavky projektu (v EUR) uvedte vo formulari Ziadosti.

V harku ,,Summary” uvedte v anglickom jazyku nazov projektu, ndazov organizacie Ziadatela
a oznacte aktivitu, ktoru realizujete, rovnako, ako vo formulari Ziadosti. Ostatné Gdaje su
doplnené automaticky.

Harok ,Calculation” je doplneny automaticky z idajov zadanych v harku ,Vypocet”.

4.3 Potvrdenie o zaujme o spolupracu partnera (Letter of intent)

Priloha €. 3 deklaruje zaujem partnerskej organizacie o vzdjomnu spolupracu. V zavislosti od
aktivity, ktoru realizujete si vyberte prilohu a) Pripravna navsteva alebo b) Pripravné
stretnutie. Toto potvrdenie je potrebné vyplnit a predloZit v anglickom jazyku. Vypliite
hlavicku podla Udajov uvedenych vo formuldri Ziadosti a predlohu potvrdenia (Letter of
intent) zaslite elektronicky vSetkym svojim partnerskym organizaciam. Kolko partnerov je
zapojenych do projektu/Ziadosti o projekt, tolko Potvrdeni o zaujme o spolupracu (Letters of
intent) je potrebné predloZit.

Partnerskd organizdcia doplni pozadované Udaje a potvrdi svoj zaujem podpisom
$tatutarneho zastupcu/opravnenej osoby’ a odtlatkom oficidlnej petiatky organizacie (ak
relevantné).

Pri predkladani tejto prilohy v ramci Ziadosti o projekt je postacujuce a zdroven potrebné
nahrat do on-line systému na podavanie Ziadosti oskenovanu verziu podpisanej prilohy.
V pripade schvalenia Ziadosti, bude potrebné dorucit na adresu podla ¢lanku 9 tejto Prirucky
aj original(y) podpisaného Potvrdenia o zaujme o spoluprdcu partnera (Letter of intent).

? V pripade VS moZe ako Statutdrny zastupca partnerskej organizacie v zavislosti od pravnej subjektivity
a beznej praxe instittcie vystupovat rektor, osoba z vedenia VS (riaditel), prorektor, dekan. V pripade SS sa
povazuje riaditel Skoly a jeho zastupcovia. Iné osoby nebudu akceptované bez predlozeného oprdvnenia, na
zaklade ktorého moZe tato osoba konat v mene Statutdrneho zastupcu. Do on-line systému na podavanie
Ziadosti je potrebné nahrat napr. scan splnomocnenia (nemusi byt notarsky overené), éestného prehlasenia,
postacujuci je aj anglicky preklad (nemusi byt notérsky overeny) predpisu/internej smernice skoly.



4.4 Suhlas statutarneho zastupcu ziadatela

Spolu so Ziadostou je potrebné predlozit aj pisomny suhlas Statutarneho zastupcu
organizacie Ziadatela s predloZenim Ziadosti o projekt a s Uc¢astou svojich zamestnancov na
pripravnej navsteve, resp. s organizaciou pripravného stretnutia, ktory tvori prilohu ¢. 4.
V zavislosti od aktivity, ktoru realizujete si vyberte prilohu a) Pripravna navsteva alebo b)
Pripravné stretnutie avyplite vsetky poZadované udaje. Suhlas je potrebné podpisat
Statutdrnym zastupcom Ziadatela a potvrdit odtlackom oficidlnej peciatky organizacie
Ziadatela (ak relevantné).

Pri predkladani tejto prilohy v rdmci Ziadosti o projekt je postacujluce a zaroven potrebné
nahrat do on-line systému na poddvanie Ziadosti oskenovanu verziu podpisanej prilohy.
V pripade schvalenia Ziadosti, bude potrebné dorucit na adresu podla ¢lanku 9 tejto Prirucky
aj origindl podpisaného Suhlasu Statutarneho zastupcu ziadatela.

4.5 Profesijny Zivotopis ucastnikov navstevy/stretnutia

K Ziadosti pripojte profesijny Zivotopis vSetkych ucastnikov mobility v anglickom jazyku.
Format Zivotopisu nie je predpisany, mal by vSsak mat maximalny rozsah 2 strany.

4.6 Vyhlasenie kontaktnej osoby

Nakolko je Ziadost predkladana na posudzovanie len v elektronickej forme cez on-line
systém na podavanie Ziadosti, je potrebné predloZit podpisanu prilohu ¢. 6 — Vyhlasenie
kontaktnej osoby. Vyhlasenie je potrebné podpisat kontaktnou osobou uvedenou vo
formulari ziadosti. Oskenovanu verziu podpisanej prilohy €. 6 nahrajte k Ziadosti do on-line
systému na podavanie Ziadosti.

5 PO VYPLNENI ZIADOSTI O PROJEKT

Po vyplneni formuldru Ziadosti v on-line systéme na podavanie Ziadosti, je potrebné nahrat
do systému vsetky pozadované prilohy. Akceptované su iba prilohy vo formate .doc, .docx,
.pdf, .jpg, .xls, .xlsx. Prilohu ¢. 2 — Rozpocet zaddvajte vo formate .xls, resp. .xlsx. Prilohy,
ktoré je potrebné predlozit podpisané (priloha ¢. 3 — Potvrdenie o zdujme o spolupracu
partnera, priloha €. 4 — Suhlas Statutdrneho zastupcu Ziadatela, priloha €. 6 — Vyhlasenie
kontaktnej osoby) nahrdvajte do systému naskenované s viditelnym podpisom prislusnej
osoby (vo formate .pdf alebo .jpg).

Pred odoslanim vyplnenej Ziadosti s prilohami si pozorne precitajte ,,Vyhlasenie”, ktoré sa
nachadza v spodnej ¢asti formularu Ziadosti. Odoslanim Ziadosti, a teda jej predloZzenim do
procesu hodnotenia a vyberu ddvate suhlas s uvedenym Vyhlasenim.

Po odoslani Ziadosti je potrebné formuldr Ziadosti vytlacit a podpisat Kontaktnou osobou
uvedenou v Ziadosti. K formuldru Ziadosti prilozte origindly vSetkych poZadovanych priloh
tak, ako boli nahrané do on-line systému na poddvanie Ziadosti a uschovajte pre dalsiu
evidenciu.
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6 HODNOTENIE ZIADOSTI O PROJEKT

Ziadosti o projekt predloZené cez on-line systém na podavanie Ziadosti budi hodnotené
v poradi, vakom boli dorucené (systém FIFO — ,first in/first served/out”). Hodnotenie
a vyber Ziadosti je ulohou Spravcu programu (SAIA, n. o.), ktory o Ziadosti rozhodne do 4
tyzdnov od terminu podania Ziadosti. Kritérid formdlnej sprdvnosti (administrativna
zhoda a opravnenost) Ziadosti o projekt a kritéria pre vecné hodnotenie Ziadosti o projekt su
uvedené v prilohe €. 4 Vyberové kritéria, ktora je sucastou Vyzvy na predkladanie Ziadosti.

Ziadost o projekt moze byt schvalena v plnej vyske a rozsahu, schvalend v upravenej vyske
grantu, revidovanom rozsahu a/alebo trvani mobility, resp. zamietnuta.

Po prijati Ziadosti o projekt v on-line systéme na podavanie Ziadosti bude tato zaregistrovana
a bude jej priradeny jedine¢ny identifikator — kdd Ziadosti o projekt.

Spravca programu vykonda kontrolu kritérii formalnej spravnosti (administrativna zhoda
a opravnenost) a nasledne vecné hodnotenie Ziadosti o projekt. Vsetky Ziadosti budu spolu
s vysledkom hodnotenia zaslané na postidenie Vyberovej komisii. Stattt a Rokovaci poriadok
Vyberovej komisie st stcastou Vyzvy na predkladanie Ziadosti.

V pripade, ak Ziadost o projekt nesplni niektoré z kritérii administrativnej zhody, alebo
minimadlne nutne stanovené kritérid opravnenosti (vid priloha Vyzvy €. 4 Vyberové kritéria)
bude zamietnutd. Pri posudzovani kritérii opravnenosti méze Spravca programu rozhodnut
o Uprave vysky poZzadovaného grantu, revidovat rozsah a/alebo trvanie navstevy/stretnutia.
Ak Ziadost o projekt nesplfia minimalne nutne stanovené kritéria vecného hodnotenia (vid
priloha Vyzvy €. 4 Vyberové kritéria) bude zamietnutd. Pri vecnom hodnoteni Ziadosti
o projekt mobze Spravca programu rozhodnUt o Uprave rozsahu planovaného
stretnutia/navstevy a/alebo rozpoctu.

Platné rozhodnutie o Ziadosti o projekt bude zaslané elektronicky na e-mailovi adresu
Kontaktnej osoby Ziadatela uvedenej vo formuldri Ziadosti, najneskér 5 pracovnych dni po
vydani rozhodnutia Sprdvcom programu. Rozhodnutie Spravcu programu o Ziadosti o projekt
je konecné a na ziskanie pozadovaného grantu nie je pravny narok.

Ak Sprdvca programu rozhodol o Uprave vysky pozadovaného grantu, revidoval rozsah alebo
trvanie planovanej navstevy/stretnutia, toto rozhodnutie bude v rozhodnuti o Ziadosti
zdévodnené.

V pripade ak Ziadost o projekt bola schvalena Vyberovou komisiou avsak v ¢ase rozhodnutia
Spravcu programu nebudu k dispozicii dostato¢né finanéné zdroje na pokrytie projektového
grantu, rozhodne Spravca programu o zaradeni Ziadosti o projekt na rezervny zoznam.
V pripade uvolnenia finanénych zdrojov bude bezodkladne informovany v poradi prvy
Ziadatel na rezervnom zozname.

V pripade zamietnutia Ziadosti o projekt bude spolu s rozhodnutim elektronicky zaslané aj

stru¢né zdévodnenie. Pri zamietavom stanovisku moZete opadtovne predlozit prepracovanu
Ziadost, avsak tato bude posudzovana ako nova Ziadost o projekt (systém FIFO).
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7 PROJEKTOVA ZMLVUA

V pripade, ak bola Ziadost o projekt schvélena, zasle Sprdvca programu Uspesnému
Ziadatelovi ponuku na poskytnutie grantu a navrh Projektovej zmluvy (dalej len ,,zmluva“)
v elektronickej verzii. Ak Ziadatel s podmienkami a so znenim zmluvy suhlasi, musi do 3
pracovnych dni od dorucenia navrhu zmluvy akceptovat ponuku na poskytnutie grantu
a elektronicky zaslat Spravcovi programu Udaje potrebné na finalizaciu projektovej zmluvy.
Spravca programu obratom doplini potrebné Udaje do navrhu projektovej zmluvy a zasle
iadatelovi findlnu verziu zmluvy. Statutdrny zastupca Ziadatela (resp. opravnend osoba)
musi zmluvu podpisat v 2 vyhotoveniach a oba originaly zaslat na adresu Spravcu programu
uvedenu v bode 9 tejto Prirucky, najneskdr 15 pracovnych dni po doruceni findlnej verzie
zmluvy.

Spolu so zmluvou je potrebné zaslat aj 1 origindl a 1 kdpiu vytlaceného a podpisaného
formulara Ziadosti a jeho priloh.

Sprdvca programu zmluvu podpise iba v pripade, ak vietky poZadované dokumenty uvedené
vo Vyzve boli dodané v tlaéenej podobe, v poZzadovanom pocte exemplarov a ak su zhodné
s elektronickou verziou predloZenou prostrednictvom on-line systému na poddvanie Ziadosti.

Pokial projektova zmluva nie je podpisanad do 15 pracovnych dni zo strany Ziadatela, resp.
oboma stranami do 30 dni od e-mailového zaslania findlneho ndvrhu zmluvy z dévodov na
strane Ziadatela, doévody z ktorych malo d6jst k uzavretiu zmluvy zanikaju.

8 STAZNOSTI

Na ziskanie poZadovaného grantu nie je pravny narok. Ziadatel je oprdvneny prepracovanu
Ziadost pocas otvorenej vyzvy opatovne predlozit.

Ziadatelia, ktori na zaklade rozhodnutia Spravcu programu nesplnili administrativne kritéria
a/alebo kritéria opravnenosti sa mézu proti tomuto rozhodnutiu odvolat a poZiadat Spravcu
programu o preskimanie rozhodnutia. Ziadost o preskimanie rozhodnutia musi byt
dorucena do 5 pracovnych dni od odoslania e-mailu s rozhodnutim a zdovodnenim Spravcom
programu. Ziadost moze byt dorucend elektronicky alebo listom na adresu Spravcu
programu uvedenu v Casti 9 tejto Prirucky. Spravca programu zabezpedi, Ze preskimanie
rozhodnutia vykona ind osoba ako t3, ktora vydala prvotné rozhodnutie.

Staznost na Sprdvcu programu moZe byt zasland priamo na Narodny kontaktny bod
(v slovenskom alebo anglickom jazyku), ¢i donorskym partnerom programu (v anglickom
jazyku). Na podanie staznosti je moiné vyuzit systém zriadeny na webovej stranke
www.eeagrants.sk — ,Podania suvisiace s FM EHP a NFM 2009 — 2014“.
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http://www.eeagrants.sk/

9 KONTAKTY

Kontaktna adresa:
SAIA, n. o.
Sasinkova 10

812 20 Bratislava 1

Tel: 02 /59304700, 593047 11
Fax: 02 /59304701
e-mail: spehp@saia.sk

Pri postovej komunikacii uvadzajte, prosim, na obdlky/zésielky ndpisy ,Stipendijny program
EHP Slovensko“ a ,Pripravné ndvstevy a stretnutia®.

V pripade otazok mézete kontaktovat zamestnancov Spravcu programu, SAIA, n. o., a to:

Mgr. Zofia Gulasova Ing. Simona Zelinska
administratorka programu finan€na manazérka projektov
zofia.gulasova@saia.sk simona.zelinska@saia.sk

PaedDr. Karla Zimanova, PhD.
manazérka programu
karla.zimanova@saia.sk
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