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1 PRED VYPRACOVANIM ZIADOSTI O PROJEKT

Skor ako zaénete vypliiat Ziadost o projekt (dalej len ,Ziadost”), preditajte si désledne vyzvu
na predkladanie Ziadosti o projekt a skontrolujte, ¢&i spifiate podmienky poskytnutia
projektového grantu, ktorymi su:

- Opréavnenost Ziadatela a partnera (vid ¢ast 5 a 6 vyzvy) - Vzhfadom na skutoc¢nost, Ze
za jednu vysoku skolu je mozné predloZit len jednu Ziadost o projekt v rdmci danej
vyzvy, oCakdva sa, Ze Ziadost o projekt bude predloZend z centralnej drovne
administrativy vysokej skoly (rektoratu) v mene celej vysokej skoly.

- Opravnenost realizovanych aktivit (vid' ¢ast 4 vyzvy)

- Opravnenost miesta realizacie projektu (vid' ¢ast 7 vyzvy)

- Casova opravnenost realizacie projektu (vid ¢ast 8 vyzvy)

- Opréavnenost nakladov/vydavkov (vid cast 10, 11 a 12 vyzvy, kapitola 4.4. Prirucky)

2 ON-LINE SYSTEM NA PODAVANIE ZIADOSTI

Ziadost o projekt v ramci vyzvy na Mobilitné projekty musi byt predloZena elektronicky, a to
cez on-line systém na podavanie Ziadosti, ktory je pristupny cez webovu stranku Programu
www.spehp.saia.sk, resp. www.eeasp.saia.sk. Ziadosti doruc¢ené iba v tlaéenej/papierovej
forme nebudu akceptované.

2.1 Registracia a prihldsenie sa do on-line systému na poddvanie Ziadosti

Pred vyplnenim a podanim samotnej Ziadosti je potrebné sa prihlasit do systému, resp. sa
registrovat. Pomocou odkazu ,,Prihlasit sa“ v lavom menu webovej stranky Programu sa
dostanete k registracnému formuldru. Zaregistrovat je potrebné organizaciu, v mene ktorej
predkladate Ziadost o projekt. Udaj ,Nazov organizécie Ziadatela“ nie je mozné v Ziadosti
zmenit.

2.2 Prdaca so ziadostou

Po prihlaseni do on-line systému na podavanie Ziadosti moZete podat novu Ziadost, alebo sa
v Casti ,Moje Ziadosti“ vratit k uloZzenej rozpracovanej Ziadosti, resp. k uz podanej Ziadosti.

Po odoslani Ziadosti o projekt nie je mozné v nej vykonavat zmeny.

Sposob vyplnenia formuldra Ziadosti je uvedeny v Casti 3 tejto Prirucky.

Ziadost je moiné cez systém odoslat len v pripade, ak st vyplnené vietky povinné polia. Pred
odoslanim je potrebné nahrat do systému elektronické verzie vietkych povinnych priloh®. Ak

sa jedna o prilohy, ktoré sa predkladaju oskenové, je potrebné do systému nahrat
oskenovanu verziu podpisaného originalu vo formate .pdf alebo .jpg.

! Sposob vyplnenia, resp. pripravy povinnych priloh Ziadosti o projekt je vedeny v ¢asti 4 tejto Prirucky.


http://www.spehp.saia.sk/

3 POKYNY NA VYPLNENIE FORMULARA ZIADOSTI O PROJEKT

Vzor formularu Ziadosti o projekt tvori prilohu €. 1 vyzvy na predkladanie Ziadosti o projekt.
Dokument sa v MS Word nevyplna! SluZi len ako predloha na nahliadnutie. Formular sa
vypliia priamo v on-line systéme na podavanie Ziadosti.

Informacie uvedené vo formulari Ziadosti sa povazuju za zavazné. V pripade nesuladu udajov
vo formulari a ostatnych castiach Ziadosti, sa za smerodajné budu povaZovat Udaje uvedené
vo formulari Ziadosti.

3.1 Zakladné informdacie o projekte

Oznadit vsetky donorské krajiny, ktoré su zapojené do projektu. Do celkového poctu
organizdcii zapojenych do projektu uvedte aj svoju instituciu (Ziadatela) ako aj ostatné
organizacie, ktoré sa budu podielat na projekte v Ulohe opravneného partnera.

3.2 Informacie o Zziadatelovi

V tejto Casti je potrebné vyplnit zakladné identifikacné Udaje o organizacii Ziadatela. Niektoré
polia je potrebné vyplnit v anglictine.
e Ndazov organizdcie ziadatela je automaticky generovany z registracného formulara
prihlaseného uZivatela. Nazov v angli¢tine je potrebné doplnit.
e Vyberte typ zriadovatela (t. j. typ Skoly podla zriadovatela) a typ Skoly.
e Uvedte identifikaéné udaje ICO, DIC a v pripade ak ste platitefom DPH aj IC DPH.
e Uvedte Uplnu adresu sidla organizacie Ziadatela. Tato adresa bude v pripade Uspesnej
Ziadosti pouzita na pripravu Projektovej zmluvy.

3.3 Statutarny zastupca ziadatela

Uvedte meno, poziciu a kontaktné udaje Statutdarneho zdastupcu vasej organizacie, resp.
opravnenej osoby, ktorej ¢estné vyhlasenie predlozite v rdmci prilohy ¢. 5 Ziadosti o projekt.
Tieto uUdaje budu v pripade UspesSnej Ziadosti pouZité na pripravu Projektovej zmluvy.
V pripade opravnenej osoby je potrebné doloZit aj opravnenie, na zaklade ktorého moze tato
osoba konat v mene Statutarneho zastupcu.

3.4 Koordinator projektu

Uvedte meno, poziciu a kontaktné Udaje osoby, ktord bude zodpovedna za realizaciu
projektu a pripravu Ziadosti. Komunikacia ohladom hodnotiaceho a vyberového procesu
Ziadosti o projekt bude zasieland na e-mailovu adresu koordindtora projektu. Vzhladom na
skuto€nost, Ze za jednu vysoku $kolu je mozné predlozit len jednu Ziadost o projekt v ramci
danej vyzvy, oCakava sa, Ze koordinatorom projektu bude pracovnik z centralnej Urovne
administrativy vysokej Skoly (rektoratu).

3.5 Partnerska organizacia

Uvedte zdkladné identifikacné Udaje o partnerskej organizacii, s ktorou budete na projekte
spolupracovat.



3.6 Statutarny zastupca partnerskej organizacie

Uvedte meno, poziciu a kontaktné Udaje Statutdrneho zastupcu partnerskej organizacie. Pri
uzatvdrani Partnerskej dohody bude tato podpisanad Statutdrnym zastupcom Ziadatela
(uvedenym v bode 3.2) a Statutarnym zdstupcom partnerskej organizacie uvedenym v tejto
Casti ziadosti. Ako Statutarny zastupca partnerskej organizdcie moze v zavislosti od pravnej
subjektivity a beZnej praxe institlcie vystupovat rektor, osoba z vedenia VS (riaditel),
prorektor, dekan. Iné osoby nebudu akceptované bez predloZzeného opravnenia, na zaklade
ktorého moze tato osoba konat v mene Statutarneho zastupcu.

3.7 Kontaktna osoba v partnerskej organizacii

Uvedte meno, poziciu a kontaktné Udaje osoby, ktord bude zodpovedna za realizaciu
projektu v partnerskej organizacii. V pripade potreby je Spravca programu opravneny
kontaktovat tuto osobu pomocou uvedenych kontaktnych udajov.

3.8 Projekt

V tejto Casti uvedte Erasmus ID kédy Ziadatela a vSetkych zapojenych partnerov. V pripade
potreby pridajte potrebné polia. Dalej uvedte predpokladany zaciatok realizacie projektu vo
formdte DD. MM. RRRR, jeho predpokladant di?ku realizicie v mesiacoch a termin
ukoncenia aktivit projektu vo formate DD. MM. RRRR. Najskorsi predpokladany zaciatok
realizacie projektov je december 2014. Vsetky projekty podané v rdmci tejto vyzvy musia byt
ukoncéené do 31. marca 2016.

3.9 Aktivity

Oznacte vsetky aktivity, ktoré planujete vramci projektu realizovat. Rozpocet Ziadosti
(priloha €. 4 Ziadosti o projekt) je zostavovany na zaklade realizovanych aktivit. Kazdy projekt
musi zahfiiat minimdlne 1 aktivitu.

3.10 Planované vystupy projektu

Planované vystupy projektu su definované meratelnymi indikatormi. Preddefinované
indikatory su uvedené vo formulari Ziadosti a sU povinné:

Prehlad indikdtorov podla aktivit:

Aktivita Indikator Pocet
Celkovy pocet vysielanych Studentov
a) DIhodobda mobilita Studentov Celkovy pocet prijimanych Studentov
a doktorandov Celkovy pocet vysielanych doktorandov

Celkovy pocet prijimanych doktorandov

Celkovy pocet vysielanych
b) Mobilita akademickych pracovnikov — | akademickych pracovnikov
vyucbové pobyty Celkovy pocet prijimanych
akademickych pracovnikov




3.11 Rozpocet

Do tabulky rozpocltu vpiste hodnoty z harku ,Sumar” prilohy ¢. 4 Ziadosti o projekt —
Rozpocet. PodrobnejSie informacie o vyplneni tejto prilohy su uvedené v Casti 4.4 tejto
Prirucky.

3.12 Prierezové otazky

Oznacte, ktoré prierezové otazky projekt adresuje (vid bod 4.2.6 tejto Casti prirucky).

4 PRILOHY ZIADOSTI O PROJEKT

Vsetky prilohy Ziadosti o projekt je potrebné predlozZit elektronicky cez on-line systém na
podavanie Ziadosti. Prilohy Ziadosti je potrebné zaslat aj v tlacenej forme spolu s formuldrom
Ziadosti (1 origindl a 1 képia).

4.1 Formular Ziadosti v anglickom jazyku

Formular Ziadosti v anglickom jazyku obsahuje rovnaké polia ako formular, ktory sa vypliia
von-line systéme na poddvanie Ziadosti, avSak vSetky informacie je potrebné uviest
v anglickom jazyku (pokial nie je vo formuldri uvedené inak). Pri jeho vypifiani postupujte
v sulade s ¢astou 3 tejto Prirucky.

Po vyplneni v MS Word je potrebné formular nahrat vo formate .doc resp. .docx do on-line
systému na podavanie Ziadosti. Nasledne je potrebné tuto prilohu vytladit, podpisat
koordinatorom projektu, vytvorit képiu a prilozit k dokumentacii.

4.2 Opis projektu v slovenskom jazyku

Pri vyplfiani Opisu projektu je potrebné dodrzat tieto podmienky: minimalna velkost pisma
11pt, Font: Calibri, Arial, alebo Times New Roman. Je potrebné dodrzat stanoveny rozsah.
V pripade prekroCenia maximdlneho stanoveného rozsahu, presahujici text nemusi byt
hodnotitelmi brany do Uvahy.

Po vyplneni vSetkych potrebnych Gdajov v MS Word je potrebné formuldr nahrat vo formate
.doc resp. .docx do on-line systému na podavanie Ziadosti. Nasledne je potrebné tuto prilohu
vytladit, podpisat koordinatorom projektu resp. opravnenou osobou, vytvorit kdpiu a prilozit
k dokumentacii.

Hlavicku vyplnite podla Udajov zadanych vo formulari Ziadosti.

1. Zapojené krajiny a partneri — Uvedte nazvy vsetkych partnerov zapojenych do projektu,
ich Erasmus ID kod adomovskd krajinu. Tymto ste priradili partnerom poradie
a v ostatnych c¢astiach Ziadosti mdzete uvadzat namiesto celého nazvu partnerskej
organizacie oznacenie napr. Partner 1 — P1. Je vitané, ak poradie partnerov koreSponduje
s poradim partnerov uvedenym vo formuldri Ziadosti. Nasledne je potrebné toto
priradenie konzistentne pouzivat v celej Ziadosti.



Anotdcia projektu (max. 0,5 strany) — Strucne opiSte hlavné ciele, cielové skupiny,
aktivity projektu a planované dopady na cielové skupiny.

Podrobny opis projektu

3.1 Sucasny stav a prispevok projektu k naplneniu ciefov vyzvy, celkovym ciefom Grantov
EHP (resp. SP EHP) a nirodnym a instituciondlnym politikdm Ziadatela a partnerov
(max. 4 strany) — Uvedte celkovy ciel projektu a Ciastkové ciele so zameranim na
prepojenie s cielmi vyzvy; vysvetlite ich sdvislost. OpiSte sucasny stav spoluprace
Ziadatela s ciefovymi krajinami. Vysvetlite dévody realizacie projektu. Uvedte dévody,
preco ste si do projektu vybrali prave tychto partnerov a akym prinosom budud pre
projekt. Nadvazuju planované mobility na predchadzajucu spolupracu Ziadatela
s partnerom? Ak dno, vysvetlite suvislosti, mieru existujicej spoluprace, pridanu
hodnotu dalsSej spoluprace. Uvedte jednotlivé fakulty Ziadatela a partnerov zapojené
do mobilit a ich vzajomnu (existujucu, resp. planovanu) spolupracu.

3.2 Sp6sob propagacie aktivit projektu a jeho vysledkov u Ziadatela a partnerov (max. 4
strany) — Prijimatelia su povinni primerane zviditelfiovat prispevky z Grantov EHP
a Statneho rozpoctu SR vo svojich spravach a publikacidch o vysledku projektu, alebo
inych verejnych ozndmeniach suvisiacich s projektom. Minimalnymi poZiadavkami na
propagaciu je, Ze vsetky podklady vypracované prijimatelom a miesta realizacie
projektu budd musiet byt oznacené logom Grantov EHP a statnym znakom SR
a zretelnym, jasnym a Citatelnym oznamom vzneni: ,Tento projekt je
spolufinancovany z Grantov EHP azo Statneho rozpoctu Slovenskej republiky
prostrednictvom Stipendijného programu EHP Slovensko.” Do textového pola
a tabulky v Casti 8 tejto prilohy popiSte plan publicity podla prilohy ¢. 4 Nariadenia
o implementacii Financného mechanizmu EHP 2009 — 2014, ktory musi obsahovat
minimalne:

e Ciele acielové skupiny opatreni pre publicitu a informovanost, vratane aktérov
na narodnej, regionalnej a/alebo lokalnej Urovni a Sirokej verejnosti;

e Stratégiu aobsah opatreni pre publicitu ainformovanost vratane aktivit,
komunika¢nych ndstrojov a asového ramca s ohladom na pridand hodnotu
a dopad na financovanie z finanéného mechanizmu EHP. Do tabulky v Casti 8.
tejto prilohy uvedte jednotlivé formy publicity, ktoré si zvolite pre Sirenie
informacii o projekte, o ziskanych skusenostiach a dosiahnutych vysledkoch
(napr. v Skolskych/regiondlnych novinach, na internetovej stranke Skoly,
zborniky, publikacie, atd’);

e Minimalne 2 informacné aktivity o vyvoji, priebehu a vysledkoch projektu — napr.
seminar, tlacova konferencia, tlaCova sprava, otvdracia konferencia, zaverecna
konferencia;

e Opatrenia pre publicitu a informovanost o projekte zverejnené na internete, a to
bud na osobitnej webovej stranky venovanej projektu alebo na uz existujlcich
strankach:

o vsetci prijimatelia projektového grantu su povinni pravidelne aktualizovat
informacie o projekte v slovenskom a anglickom jazyku;

o prijimatelia projektového grantu vyssieho ako 50 000 EUR su povinni zriadit
samostatnu webovu stranku venovanu projektu;

e Informacie zverejnené na internete musia obsahovat informacie o projekte, jeho
priebehu, uspechoch, vysledkoch, o spolupraci s organizaciami z donorskych



Statov, fotografie, kontaktné informacie a priamy odkaz na Program a financny
mechanizmus EHP;

e Informdcie o organizacnej Strukture alebo subjekte zodpovednom za realizaciu
opatreni pre publicitu a informovanost vratane kontaktnej osoby;

e Udaj o tom, ako budu opatrenia pre publicitu a informovanost vyhodnocované
pokial ide o viditelnost, povedomie o projekte a financnom mechanizme EHP, ich
cieloch a vplyvoch a rolach donorskych statov.

3.3 Sp6sob vyberu Stipendistov u Ziadatela a partnerov zahffajic najma informovanie
cielovych skupin o moZnosti mobility, vyberové kritérid, zverejiiovanie vysledkov,
a pod. (max. 4 strany) — opiste spésob, akym bude prebiehat informovanie cielovych
skupin o moZnosti zU&astnit sa mobility financovanej zo SP EHP v institlcii Ziadatela
a jednotlivych partnerov; ¢asovy harmonogram; kritéria vyberu uchadzacov, ako je
zabezpecenad objektivita vyberu (Ci je zostavena vyberovd komisia), ako budu
zverejiiované vysledky vyberu, moznosti presetrenia rozhodnutia a pod.

3.4 Riadenie projektu, spbésob realizdcie projektu, riadenie mobilit vratane rozdelenia
uloh medzi Ziadatela a partnerov (max. 4 strany) — opiste, akym spésobom bude
prebiehat manazment projektu, komunikacia s partnermi, akym spdsobom bude
zabezpecena koordinacia mobilit medzi Ziadatelom a partnermi, financovanie
partnerov, zuctovanie vydavkov a priprava priebeznych a zaverecnych sprav
o projekte v spolupraci s partnermiz.

3.5 Uzndvanie Studia, uznanie mobility doktorandov a akademickych pracovnikov
v kariérnom rozvoji a sp6sob prenosu poznatkov (max. 3 strany)

4. Aktivity projektu — uvedte predpokladany zaciatok, koniec realizacie projektu vo formate
MM/RRRR adizku realizicie aktivit v mesiacoch. Tieto Gdaje musia byt v sulade
s Casovym rozpatim uvedenym vo formulari Ziadosti o projekt, ¢ast Projekt (vid bod 3.7
tejto prirucky).

4.1 Predbeziny harmonogram suvisiacich aktivit (Ganttov diagram) — tabulka pokryva
maximalnu dfzku trvania projektu. Graficky znazornite obdobie realizacie
uvedenych cinnosti (farebnym oznacenim alebo krizikom) pre vSetky organizacie,
ktoré budu do danej ¢innosti zapojeni. V pripade zapojenia viacerych partnerov
mozete do tabulky pridat potrebné riadky. Cervena linia oznaduje reportovacie
obdobia, t. j. obdobia, za ktoré bude potrebné predlozZit priebeini spravu
o projekte, ktorej sucastou je aj deklarovanie vynalozenych vydavkov v ramci
projektu vdanom reportovacom obdobi.

5. Rizikda a manaiment rizik (max. 2 strany) — vo vSeobecnosti plati, Ze vSetky aktivity
v ramci realizacie projektu su spojené s rizikami, ktoré je potrebné spravne riadit. Z tohto
dovodu je potrebné identifikovat rizika, ktoré by mohli ohrozit UspesSnost projektu
a pripravit plan, ako ich bude mozné zvladnut. NajvaznejsSie rizikd m6zu byt spojené so
zdrojmi  financovania, administrativnymi kapacitami, skudsenostami s realizaciou
medzinarodnych projektov a podobne.

2 Spravca programu bude organizovat 2 semindre pre prijimatelov, na ktorych bude G¢ast zdstupcu prijimatela
povinna. Prvy semindr sa uskutocni v obdobi 1 — 3/2015 scielom obozndamenia sa s administrativnymi
povinnostami prijimatela a partnerov. Druhy seminar sa uskuto¢ni v obdobi 1 — 3/2016, kedy budu prijimatelia
prezentovat svoje (Ciastkové) vysledky projektu a budd obozndameni s postupmi pri ukonéovani projektu.
Trvanie seminarov bude max. 1 cely deni.



6. Prierezové otazky (max. 1 strana) — strucne popiSte prispevok Vasho projektu
k prierezovym otazkam, ktoré ste oznacili vo formulari Ziadosti (vid bod 3.11 tejto
prirucky:

e Dobré spravovanie — opiSte konkrétne opatrenia navrhované k zabezpeceniu
integracie principov dobrého spravovania do pripravy a implementacie projektu.

e Hrladisko Zivotného prostredia — posudte, ako projekt pozitivhe alebo negativne
ovplyviiuje Zivotné prostredie. Opiste konkrétne opatrenia, ktoré budu prijaté na
zabezpecdenie, Ze zivotné prostredie nebude poskodené a ako budu tieto skutocnosti
overované.

e Ekonomicka udrzatelnost — posudte ekonomicku udrzatelnost, a to tak z pohladu
ekonomickej udrzatelnosti aktivit a efektov projektu, ako aj z pohladu prispevku
projektu k posilneniu ekonomickej udrzatelnosti ako sucasti trvalo udrzatelného
rozvoja.

e Socidlna udriatelnost — opiSte opatrenia, ktoré budd implementované za Ucelom
otvorenia a spristupnenia projektovych aktivit vSetkym, bez ohladu na fyzické
postihnutie a/alebo socidlno-ekonomicu situaciu. Vyjadrite sa k otdazkam socidlnej
trvalej udrZatelnosti, vo vseobecnosti iniciativam, ktoré pomdhaju zabrariovat
diskriminacii aintolerancii. Opiste ako bude vyberovy proces uchadzacov
o Stipendium prihliadat na tato oblast.

e Rodova rovnost — opiste konkrétne opatrenia navrhované k zabezpedeniu integracie
principov rodovej rovnosti do pldnovania a implementacie projektu. Opiste, ako
projekt pozitivne prispieva k rodovej rovnosti. OpiSte ako bude vyberovy proces
uchadzadov o stipendium prihliadat na tuto oblast.

e Bilateralne a multilateralne vztahy — opiste, ako budl ulahéené a podporené
bilateralne/multilateralne vztahy medzi prispievatelskymi statmi a SR.

7. Zdovodnenie rozpoctu a opis rozpoctovych poloZiek (max. 2 strany) — musi obsahovat
zdovodnenie nakladov deklarovanych v prilohe €. 4 — Rozpocet. V pripade zapojenia
zdravotne znevyhodnenych os6b uvedte predpokladané navysenie Stipendii pre tieto
osoby. OpiSte, akym sposobom planujete nakladat sfinanénymi prostriedkami na
Organizaciu mobility. Pri planovani rozpocCtu je potrebné vychadzat najma z textu v bode
4.4. Prirucky a ustanoveni v Casti 10, 11 a 12 vyzvy.

4.3 Opis projektu v anglickom jazyku / Project description

Pri vyplfiani tejto prilohy postupujte rovnako ako pri prilohe €. 2 Opis projektu v slovenskom
jazyku, podla bodu 4.2 tejto prirucky. VSetky udaje je potrebné vyplnit v anglickom jazyku.
Ziadatel zodpovedd za presnost prekladu. Pri posudzovani Ziadosti o projekt sa za zaviznu
povazuje slovenska verzia opisu projektu, t.j. priloha €. 2 Ziadosti o projekt.

Po vyplneni vsetkych potrebnych tdajov v MS Word je potrebné formular nahrat vo formate
.doc resp. .docx do on-line systému na podavanie Ziadosti. Nasledne je potrebné tuto prilohu
vytladit, podpisat koordinatorom projektu resp. opravnenou osobou, vytvorit képiu a priloZit
k dokumentacii.



4.4 Rozpocet

Priloha €. 4 Rozpocet Ziadosti o projekt je zamknuty dokument, v ktorom mozZete upravovat
— vpisovat — len do farebne oznadenych poli. Ostatné udaje su automaticky dopifiané
a vypocitavané. Pozostava zo slovenskej a anglickej verzie, pri¢om sa niektoré ¢asti vyplifiaju
automaticky.

V harku ,,Sumar” je nutné vyplnit nazov organizacie Ziadatela a v poli aktivita oznadit vietky
aktivity, ktoré planujete realizovat. V dalich ¢astiach rozpo¢tu vypliiajte len harky prislusné
k danym aktivitdm. Ostatné polia oznacené bielou farbou v harku ,Sumar“ nevypliiajte.
Doplnia sa automaticky z Udajov zadanych v ostatnych harkoch. Tieto sumy uvedte vo
formulari Ziadosti o projekt.

Harok ,Aktivita a)“ vyplrite iba ak planujete realizovat tuto aktivitu. Vyplite pocty
vysielanych a prijimanych studentov/doktorandov a pocty Stipendijnych mesiacov na zaklade
udajov uvedenych v bilaterdlnych dohodach predlozenych v ramci prilohy ¢. 5 Ziadosti
o projekt. Tieto pocéty by mali byt vsulade sinformaciami uvedenymi v ¢asti 4.1 Opisu
projektu (priloha €. 2 Ziadosti o projekt). Vyska Stipendia sa vypocita automaticky, na zaklade
uvedeného poctu mesiacov (vid bod 4.4.2 tejto casti Prirucky). V pripade zapojenia
zdravotne znevyhodnenych os0b je vyska Stipendia automaticky navySena o 40%. Uvedte
vySku cestovnych vydavkov a poistenia spolu pre vsetky osoby (vid bod 4.4.1 tejto casti
prirucky). Tabulka Sumar automaticky spocitava vysSku priamych a nepriamych vydavkov
danej aktivity. Nepriame vydavky su vo vyske 10% z priamych vydavkov a tvoria polozku
Organizacia mobility (vid bod 4.4.3 tejto Casti Prirucky).

Harok ,Aktivita b)“ vyplnte iba ak planujete realizovat tuto aktivitu. Vyplite pocty
vysielanych a prijimanych ucitefov (akademickych pracovnikov) a pocty Stipendijnych dni a
mesiacov na zaklade udajov uvedenych v bilaterdlnych dohodach predloZzenych v ramci
prilohy €. 5 Ziadosti o projekt. Tieto pocty by mali byt v stdlade s informaciami uvedenymi
v Casti 4.1 Opisu projektu (priloha ¢. 2 Ziadosti o projekt). Vyska sStipendia sa vypocita
automaticky, na zdklade uvedeného poctu mesiacov (vid bod 4.4.2 tejto casti Prirucky).
V pripade zapojenia zdravotne znevyhodnenych os6b je vySka Stipendia automaticky
navysena o 40%. Uvedte vysku cestovnych vydavkov a poistenia spolu pre vSetky osoby (vid’
bod 4.4.1 tejto casti prirucky). Tabulka Sumar automaticky spocitava vysSku priamych
a nepriamych vydavkov danej aktivity. Nepriame vydavky su vo vysSke 10% z priamych
vydavkov a tvoria polozku Organizacia mobility (vid bod 4.4.3 tejto Casti Prirucky).

V harku ,Summary” uvedte v anglickom jazyku ndzov organizdcie Ziadatela a oznacte
aktivitu, ktoru realizujete, rovnako, ako vo formulari Ziadosti o projekt. Ostatné udaje su
doplnené automaticky.

Harky ,Activity a)“, ,Activity b)” si doplnené automaticky z Udajov zadanych v harkoch
,Aktivita a)“ a ,Aktivita b)“.

Vyska projektového grantu pozostava z prispevku z Grantov EHP a spolufinancovania zo
Statneho rozpoctu SR a tvori 100% celkovych opravnenych vydavkov projektu. V pripade, ak
Ziadatel pri zostavovani rozpoctu prekroci stanovené financ¢né limity, nebudu tieto vydavky



uznané ako opravnené. Ziadatel je povinny neopravnené vydavky financovat z vlastnych
zdrojov.

Rozpocet sa zostavuje v EUR.

4.4.1 Cestovné naklady a poistenie

Cestovné ndklady a poistenie v suvislosti sjednou spiato¢nou cestou su opravnené
maximalne do vysky 700 EUR/osobu, nie vo forme pausdlu, ale na zaklade realne
vynaloZenych vydavkov.

S cielom podpory socialnej inklUzie zdravotne znevyhodnenych oséb je mozné do rozpoctu
zahrnut naklady na zaclenenie tychto os6b do aktivit programu napr. formou uUhrady
vydavkov spojenych s potrebou sprievodu, ¢i inych nakladov spojenych s dopravou takto
znevyhodnenej osoby na miesto konania mobility. V rdmci projektu a rozpoctu je potrebné
takéto naklady a aktivity so Specidlnym dérazom opisat a vycislit.

4.4.2 Denné nahrady/stipendium (ubytovanie, stravné, vedlajsie vydavky)

S cielom podporit socialnu inklaziu oséb so zdravotnym postihnutim (s preukazom fyzickej
osoby s TZP, resp. s preukazom fyzickej osoby s TZP so sprievodcom), umoZfiuje program pre
tieto osoby navysit stipendium, resp. denné nadhrady o 40%. Do rozpocCtu je mozné zahrnut aj
dalSie naklady na zaclenenie tychto os6b do aktivit programu napr. formou uhrady vydavkov
spojenych s potrebou sprievodu. V rdmci projektu a rozpoctu je potrebné takéto naklady
a aktivity so Specidlnym dérazom opisat a vycislit.

Stipendid pre Studentov a doktorandov:
-z donorskych Statov na Slovensko: 600 EUR/mesiac
Minimalna vysSka poZadovanej grantovej pomoci na 1 osobu je 600€,
maximalna vyska je 7 200€.
- zo Slovenska do donorskych statov: 1125 EUR/mesiac
Minimalna vyska poZadovanej grantovej pomoci na 1 osobu je 1125%€,
maximalna vyska je 13 500%€.

V pripade ak di?ka pobytu $tudentov, resp.doktorandov, presiahla uceleny mesiac, pre
potreby vypoctu vysky Stipendia sa uplatiuju nasledovné spdsoby vypoctu:
0 — 3 dni — bez naroku na dodatoc¢né Stipendium
4 — 15 dni — narok na 0,5 mesacného Stipendia (t.j. 300 EUR pre prijimanych a 562,50 EUR
pre vysielanych studentov/doktorandov)
16 — 31 dni — narok na celé mesacné sStipendium

Stipendid pre akademickych pracovnikov:
e Stipendia:
-z donorskych Statov na Slovensko: 1000 EUR/mesiac
- zo Slovenska do donorskych statov: 2100 EUR/mesiac
e denné nahrady na pokrytie pobytovych nakladov pri kratSich pobytoch:
-z donorskych $tatov na Slovensko: 100 EUR/den (pri pobytoch do 10 dni, od
11. diia - mesacéna sadzba Stipendia)
- zo Slovenska do donorskych statov: 210 EUR/den (pri pobytoch do 10 dni, od
11. diia - mesacéna sadzba Stipendia)
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Pre mobilitu z donorskych statov na Slovensko je minimalna vyska pozadovanej grantovej
pomoci na 1 osobu 300€, maximalna vyska je 1 500€.

Pre mobilitu zo Slovenska do donorskych Statov je minimalna vysSka pozadovanej grantovej
pomoci na 1 osobu 630€, maximalna vyska je 3 150€.

Vyska dennych nahrad/stipendia pre akademickych pracovnikov sa vypocitava nasledovne:
3 - 10 dni— narok na denné nahrady
11 - 31 dni — narok na celé mesacné Stipendium
Dalsi zacaty mesiac:
0 — 3 dni — bez naroku na dodatoc¢né stipendium/denné nahrady
4 — 15 dni — nadrok na 0,5 mesac¢ného Stipendia (t.j. 500 EUR pre prijimanych, 1 050 EUR
pre vysielanych akademickych pracovnikov)

4.4.3 Organizacia mobility — nepriame vydavky

Polozka Organizacia mobility uvedend v harku rozpoctu ,Sumar” a harku ,Summary” je
suma nepriamych vydavkov, ktoré tvoria 10% z vysky priamych vydavkov. Do priamych
vydavkov sa rataju sumy Stipendii/dennych nahrad a cestovné vydavky a poistenie.
Organizacia mobility je pausalna suma, ktord mad kdispozicii ziadatel a partneri na
zabezpecenie administrativnych ukonov spojenych sriadenim mobilit. PouZitie sumy
poskytnutej na Organizaciu mobility nie je potrebné dokladovat, avsak jej realna vyska bude
pri zuctovani projektu upravena na zaklade redlne vynaloZenych finan¢nych prostriedkov na
Stipendid/denné nahrady a cestovné vydavky a poistenie. Z tejto polozky je mozné uhradit
aj Ucast na semindaroch organizovanych spravcom programu (vid pozn. pod ¢iarou 2).

4.5 Zoznam bilateralnych dohéod a bilaterdlne dohody

Tabulku ,Zoznam bilaterdlnych dohod” je potrebné vyplnit na zdklade Gdajov uvedenych
v bilaterdlnych dohodach predloZienych vramci tejto prilohy. Bilaterdlne dohody sa
uzatvaraju na urovni fakulty. Vzor bilateralnej dohody tvori stcast tejto prilohy (Informacie
pozadované v ramci ¢lanku 3 musia byt poskytnuté v definovanej forme, ostatné casti je
mozné upravovat podla potreby zmluvnych stran. V ¢lanku 2 je mozné doplnit pozadovany
pocet os6b).

4.6 Cestné vyhlasenie $tatutarneho zastupcu Ziadatela

Spolu so Ziadostou o projekt je potrebné predlozZit aj pisomny suhlas Statutarneho zastupcu
organizacie Zziadatela so zapojenim organizdcie Ziadatela do projektu. V pripade, ak
Statutdrneho zastupcu zastupuje opravnena osoba je potrebné doloZit aj opravnenie, na
zaklade ktorého modze tato osoba konat v mene Statutarneho zastupcu. Hlavicku vyplite
podla udajov zadanych vo formulari Ziadosti. Dopliite potrebné udaje.

Suhlas je potrebné podpisat statutarnym zastupcom Ziadatela a potvrdit odtlackom oficidlnej
peciatky organizacie Ziadatela (ak relevantné). Oskenovanu verziu podpisanej prilohy je
potrebné nahrat do on-line systému na podavanie Ziadosti (vo formate .pdf alebo .jpg).

5 PO VYPLNENI ZIADOSTI O PROJEKT
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Po vyplneni formulédru Ziadosti v on-line systéme na podavanie Ziadosti, je potrebné nahrat
do systému vSetky poZadované prilohy. Akceptované su iba prilohy vo formate .doc, .docx,
.pdf, .jpg, .xls, .xIsx.
e Prilohu ¢ 1, 2, 3 — predkladajte vo formate .doc alebo .docx. (editovatelné
dokumenty).
e Prilohu €. 4 — Rozpocet, prilohu €. 5a) — Zoznam bilaterdlnych dohéd — zadavajte vo
formate .xls, alebo .xlIsx.

e Prilohy ¢. 5, 6 (prilohy, ktoré je potrebné predlozZit podpisané a oskenované
s viditelnym podpisom) zaddvajte vo formate .pdf alebo .jpg.

Pred odoslanim vyplnenej Ziadosti s prilohami si pozorne precitajte ,Vyhlasenie”, ktoré sa
nachadza v spodnej ¢asti formuldru Ziadosti. Odoslanim Ziadosti, a teda jej predloZzenim do
procesu hodnotenia a vyberu davate suhlas s uvedenym Vyhlasenim.

Po odoslani Ziadosti je potrebné formuldr Ziadosti vytlacit a podpisat koordinatorom
projektu, resp. opravnenou osobou uvedenou v Ziadosti. Kformuldru Ziadosti prilozte
origindly vsSetkych pozadovanych priloh tak, ako boli nahrané do on-line systému, urobte
képiu vSetkych dokumentov a zviazte origindl resp. koépiu. Origindl a1 képiu Ziadosti
s prilohami vloZte do obalky, na ktoru je potrebné uviest:

e ,NEOTVARAT”

e nazov ,Stipendijny program EHP Slovensko — Mobilitné projekty medzi vysokymi

Skolami“
e koéd vyzvy ,,EEA/EHP-SKO6-11-01“
e Uplny nazov ziadatela

Kompletne vyplnenu Ziadost spolu s prilohami je potrebné v on-line systéme na podéavanie
Ziadosti odoslat pocas otvorenej vyzvy, t. j. najneskor do terminu uzavierky.

Tlacenu a podpisanu verziu Ziadosti spolu s prilohami je potrebné dorucit osobne alebo
kuriérom najneskér v den uzavierky vyzvy do 16:00, alebo zaslat postou, na adresu Spravcu
programu uvedenu v Casti 16 vyzvy. V pripade zaslania Ziadosti poStou je rozhodujuci datum
odtlacku peciatky posty, kedy bola zasielka odovzdana na prepravu ato najneskér v den
uzavierky vyzvy. Pri postovej preprave tlacend verzia Ziadosti o projekt musi byt doruc¢ena na
adresu Spravcu programu do 5 pracovnych dni po uzatvoreni vyzvy. Ziadosti doruéené po
tomto termine nebudu akceptované.

6 HODNOTENIE ZIADOSTI O PROJEKT

Ziadost o projekt moZe byt schvalena v plnej vyske a rozsahu, schvalend v upravenej vyske
projektového grantu, resp. zamietnuta.

Ziadosti o projekt, ktoré boli predlozené cez on-line systém na podavanie Ziadosti a zarovef
dorucené v tlacenej verzii v stanovenom termine Spravca programu zaregistruje a priradi jej

jedineény identifikator — kdd Ziadosti o projekt.

Hodnotenie Ziadosti o projekt prebieha v sulade s ustanoveniami vo vyzve (predovsetkym
v Casti 14 vyzvy), prilohe €. 4, 5, 6 a 7 vyzvy.
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Platné rozhodnutie o Ziadosti o projekt bude zaslané elektronicky a listom na kontaktné
udaje koordinatora projektu uvedené vo formulari Ziadosti, najneskér 5 pracovnych dni po
vydani rozhodnutia Spravcom programu.

Ak Sprdvca programu rozhodol o Uprave vysky pozadovaného projektového grantu, toto
rozhodnutie bude v rozhodnuti o Ziadosti zdovodnené.

7 PROJEKTOVA ZMLUVA

V pripade, ak bola Ziadost o projekt schvélena, zasle Spravca programu Uspesnému
Ziadatelovi ponuku na poskytnutie grantu. V ponuke uvedie zakladné podmienky, ktoré budu
stcastou projektovej zmluvy. Ziadatelom v rezervnom zozname?® zadle Spravca programu
oznamenie o zaradeni do rezervného zoznamu. Ostatnym Ziadatelom zaSle Sprdvca
programu vyrozumenie o neschvdleni Ziadosti o projekt.

Ponuka na poskytnutie grantu obsahuje:
- schvdlenu vysku grantu,
- ciele a vystupy projektu, ktoré je potrebné dosiahnut,
- navrh finan¢ného planu projektu,
- dokumenty a podklady, ktoré je potrebné predlozit pred uzavretim projektovej zmluvy,
vratane partnerskych dohod a informdcie o bankovom Ucte,
- podmienky pre poskytnutie prvej zalohovej platby, ak je to relevantné.

V lehote 15 pracovnych dni predlozZi Ziadatel vyjadrenie, ¢i akceptuje ponuku na poskytnutie
grantu. Prijimatel k akceptacii priloZi aj doklady, ktoré sa dodatoéne predkladaju k Ziadosti
o projekt pred podpisom zmluvy. Lehotu je mozZné v riadne odbvodnenych pripadoch
predizit.

Ak Ziadatel nepredlozil vSetky potrebné doklady, prip. obsah niektorych dokladov sa
nezhoduje svyzadovanym dokladom, Sprdvca programu vyzve ziadatela o opatovné
predlozenie chybajuceho dokladu, prip. vysvetlenie alebo odstranenie nedostatkov. Ak
Ziadatel po vyzve v stanovenej lehote nepredloZi potrebné doklady, neodstrani alebo
nedostatocéne vysvetli nedostatky, Spravca programu jeho Ziadost o projekt zamietne
a neuzavrie zmluvu o projekt so Ziadatelom. V tomto pripade Spravca programu postupuje
tak, ako v pripade neakceptovania alebo nevyjadrenia sa Ziadatela k ponuke na poskytnutie
grantu.

Ak vyjadrenie a/alebo poZadované dokumenty nie si doruéené v stanovenej lehote, Spravca
programu zasle ponuku na poskytnutie grantu Ziadatelovi, ktorého Ziadost sa umiestnila na
prvom mieste vrezervnom zozname. V zavislosti od disponibilnej alokacie mbéze zaslat
ponuku aj viacerym subjektom z rezervného zoznamu podla dosiahnutého poradia. Tieto
ustanovenia sa s potrebnymi Upravami pouzZiju aj v pripade zrusSenia casti alebo celého
projektového grantu z dévodov uvedenych v Nariadeni.

*Vid priloha &. 4 vyzvy.
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Lehota na podpisanie projektovej zmluvy prijimatelom je 15 pracovnych dni od jej dorucenia
prijimatelovi. Lehotu je moZné v riadne odévodnenych pripadoch predizit.

Prilohy zmluvy su:
- Ponuka na poskytnutie grantu;
- VSeobecné zmluvné podmienky;
- iné, podla potreby.

Pokial zmluva nie je podpisand oboma stranami do 45 dni od jej dorucenia Ziadatelovi
z dévodov na strane Ziadatela, dévody, na zadklade ktorych malo dojst k uzavretiu zmluvy
zanikaju.

8 STAZNOSTI
Na ziskanie poZzadovaného projektového grantu nie je pravny narok.

Ziadatelia, ktori na zaklade rozhodnutia Spravcu programu nesplnili administrativne kritéria
a/alebo kritérid opravnenosti sa mézu proti tomuto rozhodnutiu odvolat a poZiadat Spravcu
programu o preskimanie rozhodnutia. Ziadost o preskimanie rozhodnutia musi byt
dorucena do 5 pracovnych dni odo dna nasledujuceho po odoslani e-mailu s rozhodnutim
a zdévodnenim Spravcom programu. Ziadost moze byt dorucend elektronicky alebo listom
na adresu Sprdvcu programu uvedenu v Casti 9 tejto Prirucky. Sprdvca programu zabezpedi,
Ze preskimanie vykond ind osoba ako td, ktord vydala prvotné rozhodnutie. Ak je v ramci
preskimania zistené pochybenie spravcu programu, Ziadost sa vrati do procesu hodnotenia.

Staznost na Spravcu programu mézZe byt v odévodnenych pripadoch zasland priamo na
Narodny kontaktny bod (v slovencine), ¢i donorskym partnerom programu (v anglictine). Zo
staznosti musi byt zrejmé, kto ju podava, musi obsahovat predmet staznosti a ¢oho sa
staZovatel domaha. Lehota na preskimanie a vybavenie staznosti je 30 pracovnych dni odo
dna jej dorucenia. Ak si vybavenie staznosti vyZiada sucinnost inej nadriadenej institucie,
uvedend lehota na vybavenie staznosti sa moze predZit.

9 KONTAKTY

Kontaktna adresa:
SAIA, n. o.
Sasinkova 10

812 20 Bratislava 1

Tel: 02 /593047 00,593047 11

Fax: 02/59 304701

e-mail: spehp@saia.sk

Pri postovej komunikacii uvadzajte, prosim, na obdlky/zésielky napisy ,Stipendijny program
EHP Slovensko” a ,,Mobilitné projekty medzi vysokymi Skolami®.

V pripade otazok mozete kontaktovat zamestnancov Spravcu programu, SAIA, n. 0., a to:
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Mgr. Zofia Gulasova
administratorka programu
zofia.gulasova@saia.sk

PaedDr. Karla Zimanov3d, PhD.

manazérka programu
karla.zimanova@saia.sk

Ing. Simona Zelinska
finan€na manazérka projektov
simona.zelinska@saia.sk
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